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                                                                                        Załącznik Nr 4 do SIWZ

UMOWA  NR A/ZP/SZP.261-10/19 (wzór)

zawarta w dniu  …………….…….…. 2019 r. pomiędzy:

ZAMAWIAJĄCYM
Instytutem Matki i Dziecka 
01-211 Warszawa, ul. Kasprzaka 17a 
zarejestrowanym w Sądzie Rejonowym dla m. st. Warszawy, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego –  Nr KRS: 0000050095 
NIP 525-00-08-471, Regon 000288395

reprezentowanym przez
1. Tomasza Mikołaja Maciejewskiego – Dyrektora Instytutu Matki 
i Dziecka
2.  Agnieszkę Graczyk – Zastępcę Dyrektora ds. Finansowych, działającą na podstawie udzielonego pełnomocnictwa
a

WYKONAWCĄ:
…………………………………………………………
…………………………………………………………
zarejestrowanym w …………………………………………………………………………………………… 
NIP ……………………….. Regon ………………………….
 
reprezentowanym przez: 
……………………………………………………………………………………………….………

[bookmark: _Hlk520119264]na podstawie przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z Ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z późn. zm.) w ramach projektu: UDA-POWR.04.03.00-00-0054/18-00„Choroby genetycznie uwarunkowane – edukacja i diagnostyka”.
Przedmiot zamówienia jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. Realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020.

§ 1
Przedmiot Umowy
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pn. Kompleksową obsługę podróży służbowych krajowych i zagranicznych pracowników IMiD w zakresie rezerwacji i wykupu biletów lotniczych, kolejowych, rezerwacji i zakupu usług hotelowych za granicą, na potrzeby projektu „Choroby genetycznie uwarunkowane – edukacja 
i diagnostyka” udzielanego przez Zamawiającego z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.
2. Wykonawca zobowiązuje się realizować przedmiot umowy sukcesywnie na podstawie jednostkowych zamówień przez cały okres trwania umowy, zgodnie ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym Zał. nr 1 do umowy oraz zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą Zał. nr 2 do umowy.
3. Wykonawca zobowiązuje się do realizowania zamówień na połączenia dostępne 
w danych terminach na danej trasie, kierując się zasadą najniższej ceny biletów 
i dogodnością połączeń, z zachowaniem uczciwości handlowej oraz wymaganego standardu usług lotniczych.
4. Przedmiotem zamówienia jest stała i kompleksowa obsługa pracowników Zamawiającego, w związku z krajowymi i zagranicznymi podróżami służbowymi,             w zakresie: 
1) rezerwacji, sprzedaży, wystawiania i dostarczania biletów lotniczych 
i kolejowych na trasach krajowych i zagranicznych, 
2) rezerwacji i sprzedaży miejsc noclegowych w hotelach za granicą. 
5. Wykonawca zobowiązuje się przed dokonaniem rezerwacji przedkładać drogą 
e-mail na adres osoby zamawiającej w imieniu Zamawiającego, co najmniej trzy warianty alternatywnych połączeń lotniczych na wybranym kierunku i wybranym terminie, wraz z cenami biletów (chyba, że w danym przypadku na rynku dostępnych jest mniej ofert). Cena biletu na pasażerski przewóz lotniczy musi być ceną obowiązującą u przewoźnika lotniczego w dniu zakupu biletu. Decyzja 
o wyborze połączenia należy do Zamawiającego i pod rygorem nieważności jest potwierdzana na druku zamówienia stanowiącym Zał. nr 3 do umowy. Zamówienie musi być podpisane przez osobę zamawiającą oraz potwierdzone przez osobę uprawnioną do zaciągania zobowiązań w imieniu Instytutu. Skan podpisanego druku wysyłany jest do Wykonawcy droga email. Wykonawca nie będzie mógł dochodzić zapłaty wynagrodzenia czy też kosztów zakupu biletów lub rezerwacji miejsc hotelowych, w przypadku realizacji zlecenia niezawierającego akceptacji osoby uprawnionej do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego. Wskazany w ofercie upust musi zostać naliczony od ceny obowiązującej w dniu zakupu wybranego przez Zamawiającego biletu. 
6. W przypadku rezerwacji noclegu Wykonawca zobowiązany jest każdorazowo przedstawiać Zamawiającemu, co najmniej trzy oferty o najniższej cenie (chyba, że w danym przypadku na rynku dostępnych jest mniej ofert), w hotelach i miejscach noclegowych o standardzie hoteli trzygwiazdkowych, znajdujących się w granicach administracyjnych miasta, którego zlecenie dotyczy. Ostateczna decyzja o wyborze połączenia należy do Zamawiającego i pod rygorem nieważności jest potwierdzana na druku zamówienia stanowiącym Zał. nr 3 do umowy. Zamówienie musi być podpisane przez osobę zamawiającą oraz potwierdzone przez osobę uprawnioną do zaciągania zobowiązań w imieniu Instytutu. Skan podpisanego druku wysyłany jest do Wykonawcy droga email lub fax. Wykonawca nie będzie mógł dochodzić zapłaty wynagrodzenia czy też kosztów zakupu biletów lub rezerwacji miejsc hotelowych, w przypadku realizacji zlecenia niezawierającego akceptacji osoby uprawnionej do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego. Wskazany 
w ofercie upust musi zostać naliczony od ceny obowiązującej w dniu zakupu wybranego przez Zamawiającego biletu. 
7. Wykonawca standardowo zobowiązany jest dostarczać bilety oraz potwierdzenia rezerwacji wg wskazań Zamawiającego, ale nie później niż w ciągu 24 godzin przed terminem planowanej podróży, której dotyczy rezerwacja i zakup biletu (biletów – bilety powinny zostać wysłane przez wykonawcę na adres wskazany przez osobę zamawiająca ze strony wykonawcy oraz obowiązkowo do wiadomości zamawiającego na adres e-mail: ………………………..), a w sytuacji nagłej niezwłocznie, nie później niż w terminie pozwalającym na rozpoczęcie podróży 
w wyznaczonym terminie i miejscu. Potwierdzenia rezerwacji należy wysłać do osoby wskazanej w druku zamówienia (Zał. nr 3 do umowy) jako „Wnioskodawca” oraz jego kopię lub skan na adres e-mail wskazany w umowie.
8. Wykonawca zobowiązany jest przypomnieć o terminach wykupu biletów przy wcześniejszych rezerwacjach. 
9. Wykonawca zobowiązany jest dokonywać na życzenie Zamawiającego dodatkowych ubezpieczeń dla poszczególnych osób i w terminach wyznaczonych przez Zamawiającego, poza ubezpieczeniem w podróży określonym powyżej. 

§ 2
Czas trwania umowy
1. [bookmark: _Hlk536604785][bookmark: _Hlk536616864]Strony ustalają termin realizacji usługi sukcesywnie od daty zawarcia umowy do 31 października 2021 r. 
2. W przypadku, gdy kwota, na jaką opiewa umowa nie zostanie wyczerpana, a upłynął termin, na jaki została zawarta, o którym mowa w ust. 1, Wykonawcy nie przysługują roszczenia z tego tytułu.

§ 3
Składanie i realizacja zamówienia
1. Zamawiający  na 30 dni przed planowaną podróżą zagraniczną za pośrednictwem poczty e-mail lub faksu złoży  wstępne zamówienie na usługę potwierdzające zaplanowane podróże (Załącznik nr 2a) określając miejsce docelowe, liczbę wyjeżdżających osób, termin wyjazdu, środek lokomocji (samolot albo pociąg) oraz czy w związku z wyjazdem zamawiana jest usługa noclegowa.
2. Zamawiający  na 21 dni przed planowaną podróżą krajową za pośrednictwem poczty e-mail lub faksu złoży  zamówienie na usługę potwierdzające zaplanowane podróże (Załącznik 2b)określając miejsce docelowe, liczbę wyjeżdżających osób, termin wyjazdu, środek lokomocji.
3. Zamawiający zastrzega możliwość uzgodnienia organizacji wyjazdu (dot. ust. 1 i 2) w innym trybie z przyczyn organizacyjnych i losowych. Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia wszelkiego wsparcia Zamawiającemu i organizacji podróży 
w krótszym terminie z uwzględnieniem techniczno-organizacyjnych uwarunkowań Zamawiającego.
4. W odpowiedzi na wstępne zamówienie Wykonawca w terminie 24 godzin od otrzymania wstępnego zamówienia, a w przypadku sytuacji alarmowych w ciągu 12 godzin, przedstawi Zamawiającemu co najmniej trzy warianty alternatywnych połączeń, stosownie do zamówienia, lotniczych albo kolejowych na wybranym kierunku, wraz z cenami biletów (chyba, że w danym przypadku na rynku dostępnych jest mniej ofert). Cena biletu na pasażerski przewóz lotniczy/kolejowy musi być ceną obowiązującą u przewoźnika lotniczego lub kolejowego w dniu zakupu biletu. Wskazany w ofercie upust musi zostać naliczony od ceny obowiązującej w dniu zakupu wybranego przez Zamawiającego biletu. 
5.  Warianty połączeń, o których mowa w ust. 2 Wykonawca powinien przygotować 
w ten sposób, aby dotyczyły najtańszych dostępnych biletów lotniczych albo kolejowych z uwzględnieniem wszelkich kosztów (opłat transakcyjnych, lotniskowych, etc.) które będzie musiał ponieść Zamawiający w związku z realizacją danego zlecenia. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca przedstawi, o ile będzie to możliwe dodatkowe propozycje połączeń (np. połączenia w klasie biznes lub ekonomicznej). 
6. Jeżeli wstępne zamówienie obejmuje swym zakresem także zapewnienie usługi noclegowej, to Wykonawca zobowiązany jest przedstawić co najmniej trzy oferty 
o najniższej cenie (chyba, że w danym przypadku na rynku dostępnych jest mniej ofert - wtedy wykonawca złoży oświadczenie potwierdzające ten fakt) w hotelach 
i miejscach noclegowych o standardzie hoteli trzygwiazdkowych, znajdujących się 
w granicach administracyjnych miasta, którego zlecenie dotyczy. Wykonawca zobowiązany jest do naliczenia upustu od ceny rezerwacji pokoju hotelowego.
7.  W ramach przedstawienia ofert, o których mowa w ust. 4 Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia najtańszych możliwych rezerwacji spełniających wymogi zlecenia (w tym standard hotelu) oraz w przypadku woli zamawiającego dodatkowe propozycje rezerwacji. 
8. Zamawiający po zapoznaniu się z ofertami przedstawionymi przez Wykonawcę dokonuje wyboru i potwierdza jej zamówienie na druku zamówienia stanowiącym Zał. nr 3 do umowy. Druk zamówienia powinien być podpisany przez osobę upoważnioną do zaciągania zobowiązań w imieniu Instytutu. Podpisany druk zamówienia przesyłany jest do Wykonawcy faksem lub w formie skanu za pośrednictwem poczty e-mail. 
9. Wykonawca jest zobowiązany do powstrzymania się od realizacji zamówienia do czasu otrzymania potwierdzenia zamówienia w trybie i na zasadach określonych w ust. 6 pod rygorem utraty roszczenia o wynagrodzenia i kosztów z tytułu zakupu biletów, rezerwacji miejsc hotelowych oraz wszelkich innych świadczonych usług.





§ 4
Obowiązki Wykonawcy

1.  Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług rezerwacji w oparciu 
o najkorzystniejsze taryfy dla pasażerskich przewozów lotniczych lub kolejowych oraz połączeń obowiązujących w kraju i za granicą. 
2. Wykonawca przedkładać będzie Zamawiającemu miesięczne zestawienia odebranych przez Zamawiającego biletów, ze wskazaniem: trasy przelotów/przejazdów, dnia przelotu/przejazdu, osoby pasażera, ceny biletu wraz 
z dodatkowymi, uzgodnionymi przez strony kosztami. Wykonawca przedłoży 
w zestawieniu również zrealizowane usługi rezerwacji pokoi hotelowych ze wskazaniem miejsca rezerwacji, dni pobytu, ceny rezerwacji, osoby, na którą rezerwację wystawiono. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do rezerwacji i zakupu biletów oraz rezerwacji pokoi hotelowych na podstawie zamówień składanych przez Zamawiającego na druku zamówienia podpisanym według zasad w §3 ust. 6 umowy. 
4. Wykonawca będzie dostarczał bilety lub potwierdzenia rezerwacji pokoi hotelowych do siedziby Zamawiającego lub po wcześniejszym uzgodnieniu z Zamawiającym drogą e-mail na ………………………………………..lub faksem nr 
5. Zamawiający każdorazowo potwierdza odbiór biletów oraz otrzymanie potwierdzeń rezerwacji w prowadzonym przez Wykonawcę zestawieniu, o którym mowa w ust.2.
6. Zestawienia o których mowa w ust. 2 Wykonawca będzie przedkładał nie rzadziej niż raz w miesiącu, do 10 dnia miesiąca po miesiącu którego zestawienie dotyczy. Wykonawca nie ma obowiązku złożenia zestawienia o którym mowa ust. 3 za miesiąc, w którym nie dokonywał transakcji zakupu biletów lub rezerwacji pokoi hotelowych. 
7. Osobami nadzorującymi wykonanie umowy są: 
1) ze strony Zamawiającego ……………..….., e-mail ………………………………………………… 
2) ze strony Wykonawcy ………..……..…., e-mail ……………………………………………………..

§5
Wynagrodzenie oraz zasady wystawiania faktur VAT
1. Łączna wartość wynagrodzenia z tytułu wykonania umowy wyniesie nie więcej niż ……… zł (słownie: ………… złotych) brutto.
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 1 pokrywa i wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy wynikające z tytułu niniejszej umowy, w tym w szczególności z tytułu zakupu, dostawy biletów wraz z ubezpieczeniem w podróży i opłatami lotniskowymi na loty krajowe i międzynarodowe, prowizji oraz rezerwacji pokoi hotelowych wraz z wszelkimi opłatami dodatkowymi, marży Wykonawcy. 
3. Rozliczenia między stronami będą następowały w okresie trwania umowy na podstawie cen biletów wraz z opłatami dodatkowymi oraz cen rezerwacji pokoi hotelowych wraz z opłatami dodatkowymi obowiązujących u przewoźnika lub 
w wybranym hotelu w dniu zakupu biletu lub rezerwacji pokoju hotelowego przez Wykonawcę. Cena końcowa będzie uwzględniała właściwy upust oraz koszty transakcyjne wskazane w ofercie, stanowiącej załącznik do niniejszej umowy.
4. Strony ustalają, że wynagrodzenie za wykonanie usług, o których mowa w § 1 umowy płatne będzie po realizacji każdego zamówienia, na podstawie faktury VAT/rachunku wystawionej przez Wykonawcę za faktycznie wykonane usługi, dostarczone Zamawiającemu. 
5. Podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT/rachunku za usługi zakupu biletów stanowi potwierdzone odebranie przez Zamawiającego biletów, o których mowa w §4 ust. 6 umowy. 
6. Podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT/rachunku za usługi rezerwacji pokoi hotelowych jest przekazany dowód rezerwacji. 
7. Wykonawca zobowiązany jest do wyszczególnienia w fakturze VAT: ceny za jaką zakupił bilet, opłaty transakcyjnej oraz wszystkich innych wydatków związanych ze świadczeniem dodatkowych usług i opłat, dane (imię i nazwisko) osoby składającej zamówienie, dane osoby korzystającej z noclegu (imię i nazwisko gościa hotelowego, miejscowość, datę pobytu), wykaz usług dodatkowych.
8. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty należnego wynagrodzenia przelewem, na konto Wykonawcy, w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury VAT od Wykonawcy. 
9. Za dzień zapłaty wynagrodzenia strony uznają dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
10. W wypadku niewykorzystania kwoty, o której mowa w § 5 ust. 1 przez okres trwania umowy, Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o zapłatę pozostałej kwoty z jakiegokolwiek tytułu, w szczególności tytułem wynagrodzenia lub odszkodowania. 

[bookmark: _Hlk536707442]§ 6
Kary umowne
1. W przypadku przedstawienia przez Zamawiającego istnienia wariantu podróży lub wariantu usługi noclegowej za cenę niższą niż oferowana przez Wykonawcę Wykonawca pokryje różnice w cenie biletu lub usługi noclegowej. 
2. Niezależnie od obowiązku określonego w ust. 1, w przypadku wystąpienia w ciągu kwartału kalendarzowego dwukrotnej rozbieżności w cenach, o której mowa w ust. 1, na niekorzyść Zamawiającego, nawet, gdy taka rozbieżność zostanie stwierdzona w momencie dostarczenia faktury z wyszczególnionymi elementami składowymi ceny lub zestawienia miesięcznego, o którym mowa w §4 niniejszej umowy, Zamawiający może naliczyć karę umowną w wysokości pięciokrotnej wartości tej różnicy w cenach.
3.  W przypadku nie przedstawienia przez Wykonawcę ofert/y rezerwacji biletu lub usługi hotelarskiej w ciągu 24 lub 12 godzin po złożeniu wstępnego zamówienia, zgodnie z § 3 ust. 4 Zamawiający będzie zobligowany do zakupu biletu we własnym zakresie, a wszystkie koszty związane z tym zakupem poniesie Wykonawca.
4.   W przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy zamówionego biletu lub potwierdzenia  rezerwacji pokoju hotelowego we wskazanym przez Zamawiającego na druku zamówienia terminie, Zamawiającemu przysługuje prawo żądania kary umownej 
w wysokości 2-krotności ceny nie dostarczonego biletu lub rezerwowanej usługi noclegowej. 
5. Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w § 9 ust. 1 czynności zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary umownej: 
a) w wysokości 200,00 zł netto za każdy dzień zwłoki w przedłożeniu oświadczenia, o którym mowa w §9 ust. 4. 
b) w wysokości 1 000,00 zł netto – za każde zdarzenie w okresie realizacji umowy, za każdą osobę wykonującą czynności, o których mowa w §9 ust 1, dla której Wykonawca nie przedłoży dokumentów o których mowa w §9 ust. 5. lub przedłoży dokumenty niepotwierdzające spełnienia wymogu zatrudniania pracowników.
6. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę innych niż określone w ust. 1-4 obowiązków wynikających z niniejszej umowy Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 0,5% maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust.1. 
7. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,
Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 5% maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1. 
8. Kary określone w niniejszym paragrafie mogą podlegać sumowaniu, a naliczenie jednej kary umownej nie wyklucza naliczenia kary umownej z innego tytułu, o ile zaistnieją samodzielnie co najmniej dwie różne przesłanki naliczenia kar umownych. 
9. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia. Każdorazowe naliczenie kar umownych Strony traktują jako wezwanie do należytego wykonania umowy. 
10. Jeżeli na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wynikających z niniejszej umowy powstanie szkoda przewyższająca zastrzeżone kary umowne, bądź szkoda powstanie z innych przyczyn niż te, dla których zastrzeżono kary umowne, Zamawiający ma prawo do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupełniającego, na zasadach ogólnych przewidzianych Kodeksem cywilnym. 

§ 7 
Odstąpienie od umowy 
1. Każda ze stron może odstąpić od umowy na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym w tym na zasadach przewidzianych dla umów wzajemnych.
2.  W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć 
w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu,  Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 
3. Jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane.
4. Z zastrzeżeniem innych wypadków przewidzianych w umowie lub przepisach prawa, Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy również 
w przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień umowy, 
w szczególności: 
1) co najmniej trzykrotnego udokumentowanego stwierdzenia przez Zamawiającego, że Wykonawca świadczy obsługę z naruszeniem zasad określonych w umowie,; 
2) co najmniej trzykrotnego w toku realizacji umowy naruszenia zasad określonych w § 9;
[bookmark: _GoBack]– w trybie natychmiastowym od dnia stwierdzenia wystąpienia danej okoliczności, przy czym prawo odstąpienia przysługuje Zamawiającemu po każdorazowym stwierdzeniu którejś z powyższych okoliczności. 
5. W przypadku, gdy Zamawiający odstąpi od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy lub gdy Wykonawca odstąpi od umowy z przyczyn leżących po jego stronie, Wykonawca jest zobowiązanych do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w wysokości 5% całkowitej wartości przedmiotu umowy brutto. Nie wyłącza to dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogólnych 
w kwocie przewyższającej zastrzeżoną w takim przypadku karę umowną. 

§ 8
Zmiany umowy
1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy: 
1) w przypadku zmiany danych podmiotowych Wykonawcy (np. w wyniku przekształcenia, przejęcia itp.);
2) w zakresie przedłużenia jej obowiązywania o okres nie dłuższy niż 6 miesięcy 
w przypadku niewykorzystania kwoty;
3) w przypadku zmiany stawki podatku VAT, wprowadzonej powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, jeżeli zmiana ta będzie miała wpływ na koszt wykonania zamówienia przez Wykonawcę z tym, że cena netto nie może ulec podwyższeniu - na pisemny i umotywowany wniosek każda ze stron 
w terminie 30 dni od wejścia w życie przepisów dokonujących tych zmian, może zwrócić się do drugiej strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia;
4) w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, jeżeli zmiana ta ma wpływ na koszt wykonania zamówienia przez Wykonawcę – w terminie 30 dni od wejścia w życie przepisów dokonujących tych zmian, Wykonawca może na pisemny i umotywowany wniosek zwrócić się do Zamawiającego o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Wniosek Wykonawcy powinien zawierać w szczególności szczegółową kalkulację kosztów wykonania zamówienia z uwzględnieniem zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę. Zmiana postanowień umowy w zakresie i w trybie wskazanym w zdaniu poprzedzającym nie może spowodować wzrostu wynagrodzenia należnego Wykonawcy ponad kwotę, jaką Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, a która została podana przed otwarciem ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;
5)  w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, jeżeli zmiana te będą miały wpływ na koszt wykonania zamówienia przez Wykonawcę - w terminie 30 dni od wejścia w życie przepisów dokonujących tych zmian, Wykonawca może na pisemny i umotywowany wniosek zwrócić się do Zamawiającego o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Wniosek Wykonawcy powinien zawierać 
w szczególności szczegółową kalkulację kosztów wykonania zamówienia 
z uwzględnieniem zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę. Zmiana postanowień umowy w zakresie i w trybie wskazanym w zdaniu poprzedzającym nie może spowodować wzrostu wynagrodzenia należnego Wykonawcy ponad kwotę, jaką Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, a która została podana przed otwarciem ofert w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego;
2. Zakazuje się innych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że zachodzi co najmniej jedna z okoliczności wskazanych w art. 144 ust. 1 pkt 2-6 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

§ 9
Zatrudnienie
1. Wykonawca zobowiązuje się, że osoby świadczące usługę dotyczącą obsługi zamówienia (czynności administracyjne/logistyczne) będą zatrudnione przez Wykonawcę lub Podwykonawcę w okresie realizacji umowy na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666 z późn. zm.).
2. Każdorazowo na żądanie Zamawiającego, w terminie wskazanym przez Zamawiającego nie krótszym niż 12 dni roboczych, Wykonawca zobowiązuje się do udokumentowania faktu zatrudnienia osób określonych w ust. 1 na podstawie umowy o pracę, poprzez przedstawienie:
1) Oświadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy, które powinno zawierać 
w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że czynności określone w ust. 1 wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę, liczbę tych osób, imiona i nazwiska, rodzaje umów o pracę i wymiary etatów oraz podpisy osób uprawnionych do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy,
2) Zaświadczenia właściwego oddziału ZUS, potwierdzającego opłacanie przez Wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne 
i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy.
3. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w ust. 2 
w terminie wskazanym przez Zamawiającego będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia osób wykonujących czynności określone w ust. 1 na podstawie umowy o pracę.
4. Za niedopełnienie wymogu zatrudniania Pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości kwoty minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (obowiązujących w chwili stwierdzenia przez Zamawiającego niedopełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudniania Pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy) oraz liczby miesięcy w okresie realizacji Umowy, 
w których nie dopełniono przedmiotowego wymogu – za każdą osobę poniżej liczby wymaganych Pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę wskazanej przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
5. (Ustęp zależny od oferty Wykonawcy) 
Wykonawca w terminie 30 dni od podpisania umowy, oraz w późniejszym okresie funkcjonowania umowy na każde żądanie Zamawiającego w terminie 7 dni, winien wykazać, że osoba/osoby wykonujące przedmiot umowy zostały zatrudnione do jej wykonania z jednej z poniższych grup: 
1) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy; 
2) młodocianych, o których mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego; 
3) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. 
o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych; 
4) innych osób niż określone w pkt 1, 2 lub 3, o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2011 r. poz. 225 i 1211 oraz z 2015 r. poz. 1220 i 1567) lub we właściwych przepisach państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

§ 10 
PODWYKONAWCA

0. Wykonawca wykona Umowę:
1. samodzielnie (bez udziału podwykonawców).*
1. przy pomocy podwykonawcy/ów w zakresie  …………………………. , zawierając 
z nimi stosowne umowy w formie pisemnej pod rygorem nieważności.*
(* Zgodnie z oświadczeniem złożonym w ofercie)
0. Jeżeli w wykonywaniu Przedmiotu Umowy uczestniczy podwykonawca, Wykonawca:
1. zobowiązuje się do dostarczenia Zamawiającemu odpisu umów zawartych z podwykonawcami w terminie 7 dni od dnia podpisania Umowy lub podpisania Umowy z podwykonawcą, nie później niż na 7 dni przed dniem zgłoszenia gotowości do odbioru;
1. przedstawi wraz z przesłaną fakturą oświadczenie Podwykonawcy 
o dokonaniu zapłaty na  jego rzecz;
1. ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania Podwykonawcy, 
w szczególności za zgodność zachowań podwykonawcy z Umową.
Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy PZP, 
w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

§ 11
Poufność
1. Umowa jest jawna i może podlegać udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych). Z zastrzeżeniem tego wymogu Strony zobowiążą się do przestrzegania przy realizacji przedmiotu Umowy wszystkich postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną danych osobowych, a także z ochroną informacji poufnych oraz ochroną tajemnicy przedsiębiorstwa. Obowiązek ten nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, a w  szczególności na żądanie sądu, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych.
2. Nie będą uznawane za niejawne informacje, które staną się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem czynu bezprawnego, lub są już znane Stronom, o czym świadczą wiarygodne dowody, lub są zatwierdzone do rozpowszechnienia na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Stron, lub zostaną przekazane Stronom przez osobę fizyczną lub prawną niebędącą stroną Umowy, zgodnie z prawem, bez ograniczeń i nie naruszając postanowień Umowy.
3. Każda ze Stron winna dołożyć należytej staranności, aby zapobiec ujawnieniu lub korzystaniu przez osoby trzecie z informacji niejawnych drugiej Strony. Każda ze Stron zobowiązuje się zapewnić dostęp do informacji niejawnych wyłącznie tym pracownikom lub współpracownikom Strony, którym informacje te są niezbędne dla wykonania czynności na rzecz drugiej Strony i którzy wykonują obowiązki wynikające z Umowy.
4. W przypadku naruszenia opisanych w ust. 1, 2 i 3, zobowiązań dotyczących poufności danych, druga Strona będzie miała prawo do żądania natychmiastowego zaniechania naruszeń i usunięcia ich skutków. Wezwanie do zaniechania naruszeń 
i usunięcia skutków winno być wysłane drugiej Stronie w formie pisemnej.
5. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich niepodlegających upublicznieniu informacji dotyczących Zamawiającego i jego działalności oraz informacji dotyczących osób trzecich,  które zostaną powzięte przez Wykonawcę w trakcie wykonywania usług na rzecz Zamawiającego w celu realizacji Umowy.
6. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności uzyskanych w trakcie realizacji Umowy danych osobowych i nie jest uprawniony do wykorzystywania ich  w celach innych niż w celu wykonywania Umowy.
7. Wykonawca pod rygorem nieważności nie może przenieść wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na stronę trzecią bez pisemnej zgody Zamawiającego.

§ 12
Postanowienia końcowe
0. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 
0. Spory mogące wynikać z realizacji niniejszej umowy podlegają rozstrzygnięciu przez sąd powszechny, właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
0. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 


Załącznikami do umowy są: 
1) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
2) Oferta Wykonawcy
3) Druk zamówienia biletu lotniczego/kolejowego / rezerwacji hotelu 
4) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
5) ………………………………………………………………………….

ZAMAWIAJĄCY					                     	WYKONAWCA



















Załącznik nr 3 do Umowy


Druk zamówienia biletu lotniczego/kolejowego* / rezerwacji hotelu*
 
Niniejszym zlecam zakup biletu/ów lotniczego/ych kolejowego/ych* relacji ………………………………z terminem odlotu w dniu ……………….. r. i terminem powrotu w dniu …………….. / i rezerwacji hotelowej/miejsca noclegowego* w miejscowości ……………… w dniach: ………………..r. 
Spośród przedstawionych poniżej ofert wylotu/wyjazdu* w dniu …………….. niżej wymienionych opcji (z podanymi cenami): 
1. ………………………… 
2. ……………………….. 
3. ………………………… 
[bookmark: _Hlk536690031]Zamawiający akceptuje zgodnie z §3 ust. 6 umowy opcję* /e* nr …………….. i wnosi 
o rezerwację ……….. szt. biletu/ów
Spośród przedstawionych poniżej ofert przylotu/powrotu* w dniu …………….. niżej wymienionych opcji (z podanymi cenami): 
1. ………………………… 
2. ……………………….. 
3. ………………………… 
Zamawiający akceptuje zgodnie z §3 ust. 6 umowy opcję* /e* nr …………….. i wnosi 
o rezerwację……..szt. biletu 
Spośród przedstawionych poniżej ofert hotelu w dniach …………….. niżej wymienionych opcji (z podanymi cenami): 
1. ………………………… 
2. ……………………….. 
3. ………………………… 
Zamawiający akceptuje zgodnie z §3 ust. 6 umowy opcję* /e* nr …………….. i wnosi 
o rezerwację hotelu dla ………… osób na zasadach opisanych w Umowie. 


 (w przypadku braku 3 ofert na bilety/hotele niezbędne jest uzasadnienie na piśmie (poniżej) wyboru określonego połączenia/noclegu)* 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
Sfinansowano z budżetu zadania: ………………………………………………………………………… 
Potwierdzenie zakupu biletów* / dokonania rezerwacji* należy przesłać na następujący adres email osoby zamawiającej: …………………………………………….. oraz na adres: ……………………………………………..najpóźniej do dnia …………………… r. 
* - niepotrzebne skreślić 
                                                                                            ………………………………… 
                                                                                    osoba zamawiająca 

………………………………… 
(osoba umocowana do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego)
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