OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (Konkurs ofert – działanie 1.1)  Załącznik nr 1 do Umowy
1. INFORMACJE OGÓLNE:
1.1. Przedmiot zamówienia.
· Wykonanie opracowań i dokumentacji aplikacyjnej wraz z usługą doradztwa niezbędnych do skutecznego złożenia wniosku o dofinansowanie dla projektu Instytutu Matki i Dziecka w ramach naboru nr RPMA.01.01.00-IP.01-14-099/19 Program priorytetowy RPOWM 2014-2020 1.1 Działalność badawczo – rozwojowa jednostek naukowych – Typ projektów: Wsparcie infrastruktury badawczo-rozwojowej jednostek naukowych
· Projekt obejmuje zakres rzeczowo-finansowy i merytoryczny, który ma charakter uzupełniający dla obecnie realizowanego przez Instytut Matki i Dziecka przedsięwzięcia dofinansowanego w ramach działania 1.1 RPOWM  w jednej z poprzednich edycji naboru.

· Szacunkowa wartość kosztów kwalifikowalnych: 1 400 000 zł
1.2. Orientacyjny zakres prac:

a) przygotowanie kompletu dokumentacji aplikacyjnej zgodnie z wymaganiami formalnymi,

b) bieżący kontakt mailowy, telefoniczny lub bezpośredni z Zamawiającym, 

c) doradztwo w zakresie opracowania Projektu od momentu przygotowania wniosku o dofinansowanie do podpisania umowy o dofinansowanie.

d) wsparcie w skompletowaniu wymaganych załączników,

e) złożenie wniosku zgodnie z regulaminem Konkursu,

f) monitorowanie postępowania w przedmiocie rozpoznania wniosku o dofinansowanie na etapie oceny formalnej i merytorycznej, w tym wykonanie niezbędnych opracowań oraz wsparcie merytoryczne Zamawiającego w razie konieczności zgromadzenia dokumentów, możliwego do wykonania tylko przez Zamawiającego

g) doradztwo w zakresie przygotowania postępowania odwoławczego w przypadku otrzymania decyzji negatywnej o dofinansowaniu oraz przygotowanie dokumentów w postępowaniu odwoławczym w zakresie, którego dotyczyła Umowa (protest),

h) przygotowanie i aktualizacja dokumentów niezbędnych do podpisania umowy o dofinansowanie z Instytucją Finansującą w zakresie, którego dotyczyła Umowa.

1.3. Zamawiający zastrzega przystąpienie do realizacji opisanego zakresu prac pod warunkiem, że przedmiot i zakres zamówienia będzie spełniał warunki aplikowania o dofinansowanie Regulaminu Naboru 
1.4. Wykonanie opracowań musi być zgodne z wymaganiami naboru i warunkami dofinansowania

1.5. Wykonawca usługi złoży oświadczenie o zachowaniu poufności otrzymywanych informacji i dokumentów.

1.6. Źródło finansowania: środki własne Instytutu Matki i Dziecka
2. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY.
2.1. Wymagania obligatoryjne – do oceny zostaną dopuszczone wyłącznie oferty, w których:

· Oferent jest zobowiązany zapewnić udział w wykonaniu usługi osób spełniających poniższe wymagania (przykładowo: może to być 1 osoba spełniająca każde z wymagań; 3 osoby, z których każda spełnia jedno z wymagań lub inne warianty, w których zachodzi spełnienie każdego z wymagań): 
· Osoba, która wykonała w okresie ostatnich trzech lat co najmniej dwa studia wykonalności do wniosków o dofinansowanie, które uzyskały dofinansowanie
· Osoba, która wykonała w okresie ostatnich trzech lat analizy i dokumentację finansową do co najmniej 2 wniosków o dofinansowanie (dokumentacji aplikacyjnych), które uzyskały dofinansowanie

· Osoba, która wykonała w okresie ostatnich trzech lat co najmniej dwa wnioski o dofinansowanie, które uzyskały dofinansowanie 
· Oświadczenie Oferenta o treści, z której wynika spełnienie wymagań obligatoryjnych wraz z podaniem informacji szczegółowych, tj: imię i nazwisko każdej z osób oraz nazwa projektu, który uzyskał dofinansowanie, nazwa podmiotu, wartość projektu, rok złożenia wniosku, nazwa programu operacyjnego wraz z przedstawieniem dowodów potwierdzających w/w dane.
3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w terminie min. 2 dni przed upłynięciem terminu naboru nr RPMA.01.01.00-IP.01-14-099/19
4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

4.1. Oferta powinna być złożona zgodnie z załączonym formularzem ofertowym do niniejszego zapytania.  
4.2. Wymagane jest złożenie wraz z ofertą oświadczenia wraz z dokumentami poświadczającymi, o których mowa w pkt 2. 
4.3. Oferenci proszeni są o dodatkowe załączenie listy projektów, które współtworzyły wskazane osoby wraz z podaniem informacji o końcowym efekcie (uzyskanie dofinansowanie/ewentualnie rozliczenie projektu). Dokument powinien być opatrzony oświadczeniem Oferenta, że przedłożone dane są zgodne ze stanem faktycznym.
4.4. W związku ze sposobem oceny oferty (pkt 6), gdzie dodatkowo punktowane jest uzyskanie dofinansowania w ramach POIS oraz odrębnie dla sektora zdrowia, konieczne jest uwzględnienie w opisach doświadczenia i liście projektów informacji, które osoby i projekty spełniają te kryteria (warunek nieobligatoryjny). 
5. OCENA OFERT

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następującego kryterium:
Cena – 40 % (gdzie 40%=40 pkt.)

Ocena jakościowa – 60 % (gdzie 60%=60 pkt.)

O = [CN/CO * 40] + [(Dpois+Dzdrowie)], gdzie:

O – ocena oferty,

CN – cena najniższa spośród zaoferowanych

CO – cena oferenta

Dpois - Doświadczenie wskazanej do współpracy z IMID osoby w sporządzeniu dokumentacji aplikacyjnej do naborów w ramach POIS: 30 pkt za co najmniej 2-krotne uzyskanie dofinansowania w okresie ostatnich 3 lat:  0 pkt w przypadku braku takiego doświadczenia

Dzdrowie - Doświadczenie wskazanej do współpracy z IMID osoby w sporządzeniu dokumentacji aplikacyjnej do naborów dla sektora zdrowia: 30 pkt za co najmniej 2 krotne uzyskanie dofinansowania w okresie ostatnich 3 lat: 0 pkt w przypadku braku takiego doświadczenia
6. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

6.1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: poczty, kuriera lub dostarczona osobiście w kancelarii (Bud A III p., pok. 304) na adres: Instytut Matki i Dziecka – Kancelaria z dopiskiem na kopercie „Konkurs ofert – działanie 1.1”, ul. Kasprzaka 17a, 01-211 Warszawa do dnia 27.03.2020 do godz. 1200 (liczy się termin dostarczenia do Zamawiającego) lub przesłania drogą elektroniczną na adres: mariusz.chrzanowski@imid.med.pl w powyższym terminie.
6.2. Informacja o rozstrzygnięciu konkursu zostanie opublikowana na stronie www IMID i przekazana Oferentom drogą mailową.
6.3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
6.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień            dotyczących treści złożonych ofert.

7. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela:

1) Mariusz Chrzanowski, e-mail: mariusz.chrzanowski@imid.med.pl
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