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ZAPROSZENIE 
DO SKŁADANIA OFERT W RAMACH ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Działając w imieniu Instytutu Matki i Dziecka zapraszam do złożenia ofert na dostawę filtrów do układów 
wentylacyjnych zainstalowanych w Instytucie Matki i Dziecka w Warszawie o wartości wyłączonej ze 
stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U z 2023 r. 
poz. 1605 z próżniejszymi zmianami).

1. Nazwa i adres Zamawiającego:
Instytut Matki i Dziecka
01-211 Warszawa, ul. Kasprzaka 17a
tel.: (22) 32 77 458, www.imid.med.pl
Godziny urzędowania: dni robocze w godz. 7:00 – 14:30

2. Określenie trybu zamówienia:
Udzielanie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty 130 tys. zł netto.

3. Rodzaj zamówienia:
Dostawa.

4. Przedmiot zamówienia:
Sukcesywna dostawa filtrów do układów wentylacyjnych zainstalowanych w Instytucie Matki i Dziecka w 
Warszawie. 

5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, określający filtry co do rodzaju i ilości zawarty jest w 
załączniku nr 3a, 3b, 3c, 3d (Tabela asortymentowo-cenowa cześć nr 1) oraz złączniku 3e (Tabela 
asortymentowo-cenowa cześć nr 2) do ogłoszenia.

6. Informacja o możliwości składania ofert częściowych i ofert wariantowych:
Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

7. Termin wykonania zamówienia:
12 miesięcy od daty zawarcia umowy. Dostawa wykonywana będzie w 3 transportach.

8. Termin płatności:
Min. 30 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury. 

9. Obowiązki Wykonawcy po zawarciu umowy:
Świadczenie usługi/dostaw zgodnie ze wzorem umowy – załącznik nr 2.

10. Kryteria oceny oferty:
Cena oferty brutto – 100 %
Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, Instytut Matki i Dziecka zastrzega 
sobie prawo swobodnego wyboru Oferenta, jak również unieważnienia konkursu bez podania przyczyny

11. Opis sposobu przygotowania oferty:
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Oferent ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.
Ofertę należy przygotować na formularzu stanowiącym zał. nr 1. do niniejszego ogłoszenia.
Oferenci ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
Oferta powinna być sporządzona w języku polskim oraz podpisana przez osobę umocowaną do 
reprezentowania Wykonawcy.
Zabrania się modyfikacji treści dokumentów, z wyjątkiem miejsc służących do wypełniania oferty.
Ofertę składaną w formie papierowej należy złożyć wraz z wymaganymi załącznikami na 
ponumerowanych zapisanych stronach. 
Oferta powinna zawierać:

a) wypełniony formularz ofertowy (zał. nr 1);
b) wypełnioną tabelę asortymentowo – cenową część nr 1 według wzoru stanowiącego (zał. nr 3a, 

3b, 3c, 3d);
c) wypełnioną tabelę asortymentowo – cenową część nr 2 według wzoru stanowiącego (zał. nr 3e);
d) pełnomocnictwo lub inny dokument określający zakres umocowania do reprezentowania 

wykonawcy, treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, co do wykonywania 
których pełnomocnik jest upoważniony, o ile ofertę składa pełnomocnik lub przedstawiciel 
Wykonawcy;

e) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji;

f) opis parametrów filtrów, kopie aktualnych atestów higienicznych dla poszczególnych typów 
filtrów, atesty, certyfikaty, deklaracje zgodności. Dokument potwierdzający posiadanie przez 
Wykonawcę atestu Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego – Państwowego Zakładu Higieny.

12. Miejsce i termin składania ofert:
Ofertę z dopiskiem Sukcesywna dostawa filtrów do układów wentylacyjnych zainstalowanych w 
Instytucie Matki i Dziecka w Warszawie należy złożyć w terminie do dnia 24.05.2024 r. do godziny 14:00:

a) w formie papierowej w odpowiednio oznaczonych i zaklejonych kopertach należy składać w 
siedzibie Zamawiającego – Instytucie Matki i Dziecka, Dział Zarządzania Infrastrukturą, Sekcja 
Techniczna, 01-211 Warszawa, ul. Kasprzaka 17A, budynek A, III piętro, pokój nr 335

b) w formie elektronicznej, o której mowa w art. 781 §1 Kodeksu Cywilnego (opatrzoną podpisem 
zaufanym lub osobistym (e-dowód)) lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym) wraz z 
załącznikami należy przesłać na adres e-mail: bogdan.sowa@imid.med.pl; 

13. Okres związania ofertą:
Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. 

14. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:
a) Bogdan Sowa – Starszy Specjalista Sekcja Techniczna tel.: 22 32 77 458.

15. Informacje dodatkowe:
a) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwołania warunków zapytania ofertowego. 

W takim przypadku Zamawiający niezwłocznie ogłosi zmiany na stronie internetowej, na której 
udostępniono ogłoszenie;

b) Zamawiający zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygnięcia postępowania i 
niedokonania wyboru oferty bez podawania przyczyny i bez zwrotu ewentualnych kosztów 
sporządzenia oferty; 

mailto:bogdan.sowa@imid.med.pl
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c) Oferty złożone po terminie zostaną odrzucone;
d) Wykonawca może przed upływem składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę;
e) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert;
f) Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną;
g) Zamawiający zastrzega możliwość weryfikacji złożonych oświadczeń i danych tych oświadczeń na 

każdym etapie oferty i realizacji zamówienia;
h) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od realizacji zamówienia, 

Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez 
przeprowadzenia ich ponownej oceny; 

i) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia. Zamawiający 
udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż do dnia 22.05.2024. Jeżeli wniosek o 
wyjaśnienie treści ogłoszenia wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej Zamawiający 
może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści 
wyjaśnienia na stronie internetowej, na której udostępniono ogłoszenie.

16. Dzień zamieszczenia ogłoszenia na stronie internetowej Zamawiającego www.imid.med.pl, tj.:  
16.05.2024 r. 

W imieniu Zamawiającego

Dział Zarządzania Infrastrukturą  

Kierownik 

Dorota Piasecka 
/dokument podpisany elektronicznie/

Załączniki:
Załącznik nr 1. Formularz Ofertowy
Załącznik nr 2. Wzór umowy
Załącznik nr 3a, 3b, 3c, 3d. Tabela asortymentowo-cenowa część nr 1
Załącznik nr 3e. Tabela asortymentowo-cenowa część nr 2
Załącznik do umowy – Klauzula informacyjna
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