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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
W RAMACH ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Dzialajac w imieniu Instytutu Matki i Dziecka zapraszam do zlozenia ofert na usluge wymiany
stolarki okiennej w pomieszczeniach Apteki w budynku A Instytutu Matki i Dziecka w Warszawie, o
wartosci wylaczonej ze stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Instytut Matki i Dziecka
01-211 Warszawa, ul. Kasprzaka 17a
tel.: (22) 32 77 246, www.imid.med.pl
Godziny urzedowania: dni robocze w godz. 8:00 — 15:30

2. Okreslenie trybu zamdéwienia
Udzielanie zamo6wienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 tys. zt netto.

3. Rodzaj zaméwienia
Ustuga.

4. Przedmiot zamowienia
Ustuga dostawy 1 wymiany stolarki okiennej w pomieszczeniach Apteki w budynku A Instytutu Matki i
Dziecka w Warszawie — razem 12 szt.

5. Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

6. Gwarancja
60 m-cy liczone od daty protokotu odbioru

7. Informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych i ofert wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

8. Termin wykonania zamowienia
W ciagu 42 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy.

9. Termin platnoSci
W ciagu 30 dni od daty dostarczenia przez Wykonawce oryginatu faktury do Zamawiajgcego.
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Obowiazki Wykonawcy po zawarciu umowy
Zgodnie ze wzorem umowy — zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Kryteria oceny oferty

Cena — waga 100% (najnizsza cena)

Poréwnywana bedzie cena catkowita brutto zaoferowana przez Wykonawce w Formularzu ofertowym
(zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze spetniajag warunek zdolnosci
technicznej lub zawodowej, tj.:

— w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie: min. 2 ustugi obejmujace swoim
zakresem wymiane stolarki okiennej o warto$ci ustugi min. 18 000,00 zt brutto, kazda.

W celu wykazania spetniania warunku udzialu w postegpowaniu Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢é w
ramach oferty wypeliony Wykaz ustug wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego

Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

Wykonawca ponosi koszty przygotowania i ztozenia oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow sporzadzenia i ztozenia oferty.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tre$ci Zapytania ofertowego i zosta¢ ztozona na formularzu okreslonym
w zataczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane
dokumenty i zatgczniki.

W ramach oferty Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢é nw. dokumenty:

13.1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

13.2. Tabela asortymentowo — cenowa — zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego;

13.3.  Wykaz ushug — zalacznik nr 5 do Zapytania ofertowego;

13.4.  Pelnomocnictwo dla osoby podpisujacej oferte — jesli dotyczy (tj. w przypadku, gdy oferta nie
zostala podpisana przez osob¢ uprawniong do reprezentacji Wykonawcy okreSlong w
odpowiednim rejestrze lub innym dokumencie wlasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy);

13.5. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, sporzadzony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji (Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do samodzielnego pobrania tego dokumentu za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych
baz danych, w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne, o ile s3 w nich
dostepne.

Dokumenty sktadajace si¢ na oferte musza by¢ podpisane przez osobg/y upowazniong/e do reprezentacji

Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi w dokumentach rejestrowych Wykonawcy lub przez

osobg/y posiadajace odpowiednie pelnomocnictwo do dokonywania czynno$ci prawnej, udzielone przez
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osobe/y upowazniong/e do reprezentacji Wykonawcy. Podpisy nalezy sktada¢ w sposdb umozliwiajgcy
identyfikacje podpisujgcego.

Oferte wraz z zalgcznikami nalezy przesta¢ w wyznaczonym terminie.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z os$wiadczeniem Wykonawcy, ze zapoznat si¢ ze wszystkimi
warunkami Zapytania ofertowego i nie wnosi do nich zadnych zastrzezen. Zlozenie oferty jest
jednoznaczne z o$wiadczeniem Wykonawcy, ze akceptuje wzor umowy i w razie wyboru jego oferty
zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy na warunkach okre§lonych we wzorze umowy oraz w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajacego. Uchylanie si¢ przez Wykonawce od zawarcia umowy na
warunkach okreslonych w Zapytaniu ofertowym w miejscu i1 terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego upowaznia Zamawiajacego do wyboru kolejnej oferty sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu lub do uniewaznienia niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku, gdy wybdr oferty najkorzystniejszej nie jest mozliwy z uwagi ztozenie przez dwoch lub
wigcej wykonawcow waznych ofert o tej samej cenie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania
tych wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych z zastrzezeniem, ze cena w ofertach dodatkowych
musi by¢ nizsza niz zaoferowana w pierwotnej ofercie. W przypadku, gdy oferty dodatkowe nie
pozwalaja na wybor oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy, za zgoda Wykonawcy, dopuszcza mozliwos¢ zawarcia umowy w formie elektronicznej
(wymagany podpis kwalifikowany).

14. Miejsce i termin skladania ofert
Oferte¢ nalezy zlozy¢ w terminie do 13.09.2024 r. godz.: 10:00 na adres e-mail:
katarzyna.jaworska@imid.med.pl,

15. OKkres zwiazania oferta
30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania oferta
jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

16. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Michat Gera, tel.: 22 32 77 246, e-mail: michal.gera@imid.med.pl
Katarzyna Jaworska, tel.: 22 32 77 247, e-mail: katarzyna.jaworska@imid.med.pl

17. Odrzucenie oferty:
Niezaleznie od przypadkéw okreslonych powyzej odrzuceniu podlega oferta:
1) zlozona po terminie sktadania ofert;
2) zlozona przez wykonawce niespetniajacego warunkow udziatu w postgpowaniu;
3) niezgodna z warunkami okre§lonymi przez Zamawiajacego w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

18. Wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego
Termin skladania wnioskow dotyczacych wyjasnien: 09.09.2024 r. godz.: 14:00
Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego z pisemnym wnioskiem o wyjasnienie treéci Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien dotyczacych niniejszego postepowania
niezwlocznie, poprzez ich zamieszczenie na wlasnej stronie internetowej. Jezeli wniosek o wyja$nienie
tre$ci Zapytania ofertowego wplynie po uptywie terminu skladania wniosku, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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Zmiana tre$ci Zapytania ofertowego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie
ofert zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiang Zamawiajacy udostgpnia na stronie
internetowe;j.

Inne

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do uzupetnienia ofert

lub ztozenia wyjasnien. Powyzsze uprawnienie nie stanowi zobowigzania dla Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania o udzielenie
zamoOwienia na kazdym etapie bez podania przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z czesci zamowienia na kazdym etapie bez podania
przyczyny

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z odpowiednio art. 13 ust.1 iust. 2 oraz art. 14 ust. 1 iust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) informuje, iz:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Instytut Matki i Dziecka (dalej: Instytut), ul.
Kasprzaka 17A, 01-211 Warszawa, REGON 000288395, NIP 5250008471, KRS0000050095,
reprezentowany przez Dyrektora Instytutu.

2) Nadzoér nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie danych osobowych w Instytucie realizuje
Inspektor Ochrony Danych. Dane kontaktowe: poczta elektroniczna iod@imid.med.pl, nr tel.
22 3277 495.

3) Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w formie papierowej oraz elektroniczne;.

4) Panstwa dane osobowe zostaly pozyskane w zwigzku z zawarciem lub zamiarem zawarcia
umowy z Administratorem i zostaty pozyskane bezposrednio od Panstwa albo zostaly podane
przez Panstwa pracodawceg/zleceniodawce w zwigzku z wykonywanymi obowigzkami
wynikajgcymi ze stosunku pracy/umowy cywilnoprawne;.

5) Administrator bedzie przetwarzal Panstwa dane osobowe, ktore sa niezbgdne do realizacji nizej
wymienionych celéw, jakimi moga by¢:

a. biezaca komunikacja wewnatrz i na zewnatrz Instytutu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
— prawnie uzasadniony interes Administratora w postaci kontaktowania si¢ z Panstwem oraz
Panstwa z innymi osobami w ramach wykonywania obowigzkow stuzbowych — dane begda
przechowywane do czasu ustania potrzeby kontaktu;

b. spekienie obowiazkéw prawnych Zleceniodawcy/Zamawiajgcego/Partnera wynikajacych
z wlasciwych przepisow prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢) i art. 9 ust. 2 lit. b) RODO;

c. spelnienie obowigzkéw prawnych wynikajacych z wlasciwych przepisow prawa np.
wydawanie upowaznien Ilub zachowanie potwierdzenia spelnienia obowigzku
informacyjnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO;

d. wustalenie, dochodzenie lub obrona roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO prawnie
uzasadniony interes Instytutu, dochodzenie i obrona roszczen w stosunku do Panstwa lub
podmiotow zewngtrznych;

e. zawarcie i wykonanie umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;
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f. zapewnienie bezpieczenstwa osdb i mienia poprzez monitoring wizyjny oraz zapewnienie
bezpieczenstwa systemu informatycznego poprzez monitoring korzystania z naszej
infrastruktury informatycznej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;

g. speinienie obowigzku prawnego zwigzanego z mozliwoscig nadania uprawnienia dostepu do
informacji niejawnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO;

h. spehienie obowigzkéw podatkowych oraz rachunkowosci na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO;

i. spetnienie obowigzkéw BHP na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

6) Panstwa dane osobowe begda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa
naktadajacych na Administratora obowiazek przechowywania danych na potrzeby archiwizacji,
podatkowe, ksiegowe, BHP, wynikajace z przepiséw bezwzglednie obowigzujacego prawa
w tym prawa pracy, wynikajace z przepisow o dostepie do informacji niejawnych, a takze
z uwagi na przedawnienie roszczen w stosunku do Administratora.

7) Panstwa dane osobowe mogg byé udostepniane wlasciwym organom uprawnionym na
podstawie przepisOw prawa oraz w ramach udzielania informacji publicznej w przypadku
Panstwa udzialu w zamowieniach publicznych, a takze podmiotom, z ktérymi Administrator
zawarl umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacja ushug na
rzecz Administratora, w zakresie swoich obowiazkow stuzbowych, na podstawie upowaznienia,
np. kancelarii prawnej, dostawcom oprogramowania, zewng¢trznym audytorom, zleceniobiorcom
swiadczgcym ushugi zwiagzane z przetwarzaniem danych osobowych, a takze bankom, kurierom,
podmiotowi §wiadczacemu ustugi pocztowe, ubezpieczycielom.

8) Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji
miedzynarodowe;.

9) Panstwa dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

10) Posiadaja Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo do ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych — w przypadkach i na zasadach
okreslonych w przepisach RODO.

11) Jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO
przystuguje Panstwu jako Osobie, ktorej dane dotycza, prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktorym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedziba
w Warszawie, ul. Stawki 2.

12) Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym, a konsekwencja ich nie podania bedzie
brak mozliwosci zrealizowania wspotpracy z Administratorem.

W imieniu Zamawiajgcego
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Dziat Zarzadzania Infrastruktura
Kierownik

Dorota Piasecka

/dokument podpisany elektronicznie/

Zalaczniki:
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1) Opis przedmiotu zamowienia.

2) Formularz ofertowy.

3) Wzor umowy.

4) Tabela asortymentowo — cenowa
5) Wykaz ushug
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