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Warszawa, 30.10.2024 

Znak sprawy: 3/IT/2025 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
W RAMACH ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 
Działając w imieniu Instytutu Matki i Dziecka zapraszam do złożenia ofert 
na „Sukcesywną dostawę licencji Microsoft 365” o wartości wyłączonej ze 

stosowania przepisów ustawy  
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

 
1. Nazwa i adres Zamawiającego   

Instytut Matki i Dziecka 
01-211 Warszawa, ul. Kasprzaka 17a  
tel.: (22) 32 77 309, www.imid.med.pl  
Godziny urzędowania: dni robocze w godz. 8:00 – 15:30 
 

2. Określenie trybu zamówienia 
Udzielanie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty  
130 tys. zł netto.  
 

3. Rodzaj zamówienia 
Dostawa. 
     

4. Przedmiot zamówienia 
Sukcesywna dostawa Licencji  Microsoft 365 zgodnie z załącznikiem nr 2 do Zapytania 
ofertowego. 

 
5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Microsoft Exchange Kiosk, Microsoft Office 365 E1 (No Teams), Microsoft Office 365 E3 (No 
Teams),  Microsoft Office 365 E5 (No Teams),  Microsoft Teams, Microsoft Visio Plan 2, 
Microsoft 365 Copilot, Microsoft Microsoft 365 Entra ID P2. Szczegółowy opis przedmiotu 
zamówienia zawiera załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. 
 

6. Gwarancja 
Brak. 
 

7. Informacja o możliwości składania ofert częściowych i ofert wariantowych 
Zamawiający nie dopuszcza  możliwości składania ofert częściowych i wariantowych. 
 
 
 

http://www.imid.med.pl/
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8. Termin wykonania zamówienia   

Termin realizacji umowy – 12 miesięcy od daty zawarcia umowy. 
Terminy dostaw: 

1. 7 dni od daty zawarcia  umowy – dostawa licencji  ze wstępnego zapotrzebowania 
opisanego w załączniku nr 3 do Zapytania ofertowego (opis przedmiotu zamówienia) 

2. w okresie 12 miesięcy od daty zawarcia umowy  dostawy sukcesywne pozostałych 
licencji -  w terminie 7 dni od daty złożenia zamówienia częściowego przez 
upoważnionego pracownika Działu Informatyki IMID. 

 
9. Termin płatności 

60 dni od dnia doręczenia faktury do Zamawiającego za wykonaną dostawę 
 

10. Obowiązki Wykonawcy po zawarciu umowy 
Zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego 
 

11. Kryteria oceny oferty 
Cena 100% (najniższa cena). 
Porównywana będzie cena całkowita brutto zaoferowana przez Wykonawcę w Formularzu 
ofertowym (załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego), obliczona zgodnie z Tabelą 
asortymentowo-cenową (załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego). 
 

12. Opis sposobu przygotowania oferty 
Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 
Wykonawca ponosi koszty przygotowania i złożenia oferty. 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów sporządzenia i złożenia oferty. 
Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego i zostać złożona na formularzu 
określonym w załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. 
Oferta musi zawierać wszystkie wymagane dokumenty i załączniki. 
 
Dokumenty składające się na ofertę muszą być podpisane przez osobę/y upoważnioną/e do 
reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi w dokumentach rejestrowych 
Wykonawcy lub przez osobę/y posiadające odpowiednie pełnomocnictwo do dokonywania 
czynności prawnej, udzielone przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentacji Wykonawcy.  
 
Podpisy należy składać w sposób umożliwiający identyfikację podpisującego. 
 
Ofertę wraz z załącznikami należy przesłać w wyznaczonym terminie. 
 
Złożenie oferty jest jednoznaczne z oświadczeniem Wykonawcy, że zapoznał się  
ze wszystkimi warunkami Zapytania ofertowego i nie wnosi do nich żadnych zastrzeżeń. 
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Złożenie oferty jest jednoznaczne z oświadczeniem Wykonawcy, że akceptuje wzór umowy i 
w razie wyboru jego oferty zobowiązuje się do zawarcia umowy na warunkach określonych we 
wzorze umowy oraz w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. Uchylanie się przez 
Wykonawcę od zawarcia umowy na warunkach określonych w Zapytaniu ofertowym w miejscu 
i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego upoważnia Zamawiającego do wyboru kolejnej 
oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu lub do unieważnienia niniejszego 
postępowania o udzielenie zamówienia. 
 
W przypadku, gdy wybór oferty najkorzystniejszej nie jest możliwy z uwagi złożenie przez 
dwóch lub więcej wykonawców ważnych ofert o tej samej cenie Zamawiający zastrzega sobie 
prawo do wezwania tych wykonawców do złożenia ofert dodatkowych  
z zastrzeżeniem, że cena w ofertach dodatkowych musi być niższa niż zaoferowana  
w pierwotnej ofercie. W przypadku, gdy oferty dodatkowe nie pozwalają na wybór oferty 
najkorzystniejszej Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego 
postępowania o udzielenie zamówienia. 
 
Zamawiający, za zgodą Wykonawcy, dopuszcza możliwość zawarcia umowy w formie 
elektronicznej (wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny). 
 
W ramach oferty Wykonawca zobowiązany jest złożyć pełnomocnictwo dla osoby 
podpisującej ofertę - jeśli dotyczy (tj. w przypadku, gdy oferta nie została podpisana przez 
osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy określoną w odpowiednim rejestrze lub innym 
dokumencie właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy); 
 

13. Miejsce i termin składania ofert 
Ofertę z dopiskiem „Sukcesywna dostawa licencji Microsoft 365” należy złożyć w 
terminie do 07.11.2025 r. godz. 14.00:  
• w formie papierowej w odpowiednio oznaczonych i zaklejonych kopertach należy składać w 
siedzibie Zamawiającego – Instytucie Matki i Dziecka, Dział Informatyki, 01-211 Warszawa, ul. 
Kasprzaka 17A, budynek A, II piętro, pokój nr 224/225  
• w formie elektronicznej, o której mowa w art. 78 (1) §1 Kodeksu Cywilnego (opatrzoną 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) wraz z załącznikami należy przesłać na adres email: 
bartlomiej.biadon@imid.med.pl  
 

14. Okres związania ofertą  
30 dni 
 

15. Odrzucenie oferty: 
Niezależnie od przypadków określonych powyżej odrzuceniu podlega oferta: 

1) złożona po terminie składania ofert; 
2) niekompletna, tj. niezawierająca wszystkich załączników lub innych dokumentów 

wymaganych w Zapytaniu ofertowym; 
3) niezgodna z warunkami określonymi przez Zamawiającego w niniejszym Zapytaniu 

ofertowym; 
16. Inne 
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Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawców do uzupełnienia ofert  
lub złożenia wyjaśnień. Powyższe uprawnienie nie stanowi zobowiązania  
dla Zamawiającego. 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia na każdym etapie bez podania przyczyny. 
 

17. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 
Bartłomiej Biadoń, email: bartlomiej.biadon@imid.med.pl tel. 501 048 934 
 

18. Klauzula informacyjna RODO 
Zgodnie z odpowiednio art. 13 ust.1 i ust. 2 oraz art. 14 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) 
informuję, iż: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Instytut Matki i Dziecka (dalej: 
Instytut), ul. Kasprzaka 17A, 01-211 Warszawa, REGON 000288395, NIP 5250008471, 
KRS0000050095, reprezentowany przez Dyrektora Instytutu. 

2. Nadzór nad przestrzeganiem przepisów o ochronie danych osobowych w Instytucie 
realizuje Inspektor Ochrony Danych Sylwia Matuszewska. Dane kontaktowe: poczta 
elektroniczna iod@imid.med.pl, nr tel. 22 32 77 394. 

3. Państwa dane osobowe są przetwarzane w formie papierowej oraz elektronicznej. 
4. Państwa dane osobowe zostały pozyskane w związku z zawarciem lub zamiarem 

zawarcia umowy z Administratorem i zostały pozyskane bezpośrednio od Państwa albo 
zostały podane przez Państwa pracodawcę/zleceniodawcę w związku z wykonywanymi 
obowiązkami wynikającymi ze stosunku pracy/umowy cywilnoprawnej. 

5. Administrator będzie przetwarzał Państwa dane osobowe, które są niezbędne do 
realizacji niżej wymienionych celów, jakimi mogą być: 
a. bieżąca komunikacja wewnątrz i na zewnątrz Instytutu na podstawie art. 6 ust. 1 

lit. f) RODO – prawnie uzasadniony interes Administratora w postaci kontaktowania 
się z Państwem oraz Państwa z innymi osobami w ramach wykonywania 
obowiązków służbowych – dane będą przechowywane do czasu ustania potrzeby 
kontaktu; 

b. spełnienie obowiązków prawnych Zleceniodawcy/Zamawiającego/Partnera 
wynikających z właściwych przepisów prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) i art. 
9 ust. 2 lit. b) RODO; 

c. spełnienie obowiązków prawnych wynikających z właściwych przepisów prawa np. 
wydawanie upoważnień lub zachowanie potwierdzenia spełnienia obowiązku 
informacyjnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO; 

d. ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczeń na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)  RODO 
prawnie uzasadniony interes Instytutu, dochodzenie i obrona roszczeń w stosunku 
do Państwa lub podmiotów zewnętrznych; 

e. zawarcie i wykonanie umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO; 
f. zapewnienie bezpieczeństwa osób i mienia poprzez monitoring wizyjny oraz 

zapewnienie bezpieczeństwa systemu informatycznego poprzez monitoring 
korzystania z naszej infrastruktury informatycznej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) 
RODO; 

g. spełnienie obowiązku prawnego związanego z możliwością nadania uprawnienia 
dostępu do informacji niejawnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO; 

mailto:iod@imid.med.pl
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h. spełnienie obowiązków podatkowych oraz rachunkowości na podstawie art. 6 ust. 
1 lit. c) RODO; 

i. spełnienie obowiązków BHP na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO. 
5. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów 

prawa nakładających na Administratora obowiązek przechowywania danych na 
potrzeby archiwizacji, podatkowe, księgowe, BHP, wynikające z przepisów 
bezwzględnie obowiązującego prawa w tym prawa pracy, wynikające z przepisów 
o dostępie do informacji niejawnych, a także z uwagi na przedawnienie roszczeń 
w stosunku do Administratora. 

6. Państwa dane osobowe mogą być udostępniane właściwym organom uprawnionym 
na podstawie przepisów prawa oraz w ramach udzielania informacji publicznej 
w przypadku Państwa udziału w zamówieniach publicznych, a także podmiotom, 
z którymi Administrator zawarł umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych 
w związku z realizacją usług na rzecz Administratora, w zakresie swoich obowiązków 
służbowych, na podstawie upoważnienia, np. kancelarii prawnej, dostawcom 
oprogramowania, zewnętrznym audytorom, zleceniobiorcom świadczącym usługi 
związane z przetwarzaniem danych osobowych, a także bankom, kurierom, 
podmiotowi świadczącemu usługi pocztowe, ubezpieczycielom. 

7. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani do 
organizacji międzynarodowej. 

8. Państwa dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany. 
9. Posiadają Państwo prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo 

do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo do 
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych 
– w przypadkach i na zasadach określonych w przepisach RODO. 

10. Jeżeli uznają Państwo, że przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza przepisy 
RODO przysługuje Państwu jako Osobie, której dane dotyczą, prawo do wniesienia 
skargi do organu nadzorczego, którym w Polsce jest Prezes Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych z siedzibą w Warszawie, ul. Stawki 2. 
 

19. Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym, a konsekwencją ich nie podania będzie 
brak możliwości zrealizowania współpracy z Administratorem. 
 

20. Dzień zamieszczenia ogłoszenia na stronie internetowej Zamawiającego 
www.imid.med.pl – 30.10.2025 (jeśli dotyczy) 
                                                                                                   

 
W imieniu Zamawiającego 

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy; 
2. Tabela Asortymentowo-Cenowa; 
3. Opis przedmiotu zamówienia; 
4. Wzór umowy. 

 
 
 


