Warszawa, 30.10.2024

Znak sprawy: 3/IT/2025

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
W RAMACH ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Dziatajac w imieniu Instytutu Matki i Dziecka zapraszam do ztozenia ofert
na ,,Sukcesywng dostawe licencji Microsoft 365” o wartosci wylgczonej ze
stosowania przepisow ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

. Nazwa i adres Zamawiajacego

Instytut Matki i Dziecka

01-211 Warszawa, ul. Kasprzaka 17a

tel.: (22) 32 77 309, www.imid.med.pl

Godziny urzedowania: dni robocze w godz. 8:00 — 15:30

. Okreslenie trybu zamoéwienia
Udzielanie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty

130 tys. zt netto.

. Rodzaj zamowienia
Dostawa.

. Przedmiot zamowienia

Sukcesywna dostawa Licencji Microsoft 365 zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania
ofertowego.

. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdéwienia

Microsoft Exchange Kiosk, Microsoft Office 365 E1 (No Teams), Microsoft Office 365 E3 (No
Teams), Microsoft Office 365 E5 (No Teams), Microsoft Teams, Microsoft Visio Plan 2,
Microsoft 365 Copilot, Microsoft Microsoft 365 Entra ID P2. Szczegdtowy opis przedmiotu
zamoOwienia zawiera zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

. Gwarancja
Brak.

. Informacja o mozliwosci skiadania ofert czesciowych i ofert wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.


http://www.imid.med.pl/
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Termin wykonania zamdwienia
Termin realizacji umowy — 12 miesiecy od daty zawarcia umowy.

Terminy dostaw:
1. 7 dni od daty zawarcia umowy — dostawa licencji ze wstepnego zapotrzebowania
opisanego w zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego (opis przedmiotu zamdwienia)
2. w okresie 12 miesiecy od daty zawarcia umowy dostawy sukcesywne pozostatych
licencji - w terminie 7 dni od daty ztozenia zamdwienia czeSciowego przez

upowaznionego pracownika Dziatu Informatyki IMID.

Termin platnosci
60 dni od dnia doreczenia faktury do Zamawiajgcego za wykonang dostawe

Obowigzki Wykonawcy po zawarciu umowy
Zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Kryteria oceny oferty

Cena 100% (najnizsza cena).

Poréwnywana bedzie cena catkowita brutto zaoferowana przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym (zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego), obliczona zgodnie z Tabelg
asortymentowo-cenowg (zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

Opis sposobu przygotowania oferty
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Wykonawca ponosi koszty przygotowania i ztozenia oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow sporzadzenia i ztozenia oferty.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego i zosta¢ ztozona na formularzu
okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty i zatgczniki.

Dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg by¢ podpisane przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi w dokumentach rejestrowych
Wykonawcy lub przez osobe/y posiadajagce odpowiednie petnomocnictwo do dokonywania
czynnos$ci prawnej, udzielone przez osobe/y upowazniong/e do reprezentacji Wykonawcy.
Podpisy nalezy sktada¢ w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje podpisujacego.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy przesta¢ w wyznaczonym terminie.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z os$wiadczeniem Wykonawcy, Zze zapoznat sie
ze wszystkimi warunkami Zapytania ofertowego i nie wnosi do nich zadnych zastrzezen.
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Ztozenie oferty jest jednoznaczne z o$wiadczeniem Wykonawcy, ze akceptuje wzér umowy i
w razie wyboru jego oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy na warunkach okreslonych we
WZzO0rze umowy oraz w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. Uchylanie sie przez
Wykonawce od zawarcia umowy na warunkach okreslonych w Zapytaniu ofertowym w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego upowaznia Zamawiajgcego do wyboru kolejnej
oferty sposrédd ofert niepodlegajacych odrzuceniu lub do uniewaznienia niniejszego
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

W przypadku, gdy wybdr oferty najkorzystniejszej nie jest mozliwy z uwagi ztozenie przez
dwdch lub wiecej wykonawcdw waznych ofert o tej samej cenie Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do wezwania tych wykonawcdw do zlozenia ofert dodatkowych
z zastrzezeniem, ze cena w ofertach dodatkowych musi by¢ nizsza niz zaoferowana
w pierwotnej ofercie. W przypadku, gdy oferty dodatkowe nie pozwalajg na wybodr oferty
najkorzystniejszej Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Zamawiajacy, za zgodg Wykonawcy, dopuszcza mozliwo$¢ zawarcia umowy w formie
elektronicznej (wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny).

W ramach oferty Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ petnomocnictwo dla osoby
podpisujgcej oferte - jesli dotyczy (tj. w przypadku, gdy oferta nie zostata podpisana przez
osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy okreslong w odpowiednim rejestrze lub innym
dokumencie wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy);

Miejsce i termin skiadania ofert

Oferte z dopiskiem ,Sukcesywna dostawa licencji Microsoft 365" nalezy zlozy¢ w
terminie do 07.11.2025 r. godz. 14.00:

» w formie papierowej w odpowiednio oznaczonych i zaklejonych kopertach nalezy sktada¢ w
siedzibie Zamawiajgcego — Instytucie Matki i Dziecka, Dziat Informatyki, 01-211 Warszawa, ul.
Kasprzaka 17A, budynek A, II pietro, pokoj nr 224/225

o w formie elektronicznej, o ktérej mowa w art. 78 (1) §1 Kodeksu Cywilnego (opatrzong
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) wraz z zatgcznikami nalezy przestac na adres email:
bartlomiej.biadon@imid.med.pl

14.0kres zwigzania oferta

30 dni

15.0drzucenie oferty:

Niezaleznie od przypadkéw okreslonych powyzej odrzuceniu podlega oferta:
1) ztozona po terminie sktadania ofert;
2) niekompletna, tj. niezawierajgca wszystkich zatgcznikow lub innych dokumentéw
wymaganych w Zapytaniu ofertowym;
3) niezgodna z warunkami okreslonymi przez Zamawiajgcego w niniejszym Zapytaniu
ofertowym;




Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcdw do uzupetnienia ofert
lub  ztozenia  wyjasnien. Powyzsze  uprawnienie nie  stanowi  zobowigzania
dla Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia na kazdym etapie bez podania przyczyny.

17. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Barttomiej Biadon, email: bartlomiej.biadon@imid.med.pl tel. 501 048 934

18. Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z odpowiednio art. 13 ust.1 iust. 2 oraz art. 14 ust. 1 iust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO)
informuje, iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Instytut Matki i Dziecka (dalej:
Instytut), ul. Kasprzaka 17A, 01-211 Warszawa, REGON 000288395, NIP 5250008471,
KRS0000050095, reprezentowany przez Dyrektora Instytutu.

2. Nadzor nad przestrzeganiem przepisow o ochronie danych osobowych w Instytucie

realizuje Inspektor Ochrony Danych Sylwia Matuszewska. Dane kontaktowe: poczta

elektroniczna iod@imid.med.pl, nr tel. 22 32 77 394.

Panstwa dane osobowe s3 przetwarzane w formie papierowej oraz elektronicznej.

Panstwa dane osobowe zostaty pozyskane w zwigzku z zawarciem lub zamiarem

zawarcia umowy z Administratorem i zostaty pozyskane bezposrednio od Paristwa albo

zostaty podane przez Panstwa pracodawce/zleceniodawce w zwigzku z wykonywanymi
obowigzkami wynikajacymi ze stosunku pracy/umowy cywilnoprawnej.

5. Administrator bedzie przetwarzat Panstwa dane osobowe, ktére sg niezbedne do
realizacji nizej wymienionych celdéw, jakimi mogq by¢:

a. biezgca komunikacja wewnatrz i na zewnatrz Instytutu na podstawie art. 6 ust. 1
lit. f) RODO — prawnie uzasadniony interes Administratora w postaci kontaktowania
sie z Panstwem oraz Panstwa zinnymi osobami w ramach wykonywania
obowigzkow stuzbowych — dane bedg przechowywane do czasu ustania potrzeby
kontaktu;

b. spetnienie  obowigzkdw prawnych  Zleceniodawcy/Zamawiajgcego/Partnera
wynikajacych z wiasciwych przepisdw prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit ) i art.
9 ust. 2 lit. b) RODO;

c. spetnienie obowigzkdw prawnych wynikajacych z wtasciwych przepiséw prawa np.
wydawanie upowaznien lub zachowanie potwierdzenia spetnienia obowigzku
informacyjnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO;

d. ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
prawnie uzasadniony interes Instytutu, dochodzenie i obrona roszczen w stosunku
do Panstwa lub podmiotéw zewnetrznych;

e. zawarcie i wykonanie umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;
zapewnienie bezpieczenstwa osOb i mienia poprzez monitoring wizyjny oraz
zapewnienie bezpieczenstwa systemu informatycznego poprzez monitoring
korzystania z naszej infrastruktury informatycznej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO;

g. spetnienie obowigzku prawnego zwigzanego z mozliwoscig nadania uprawnienia
dostepu do informacji niejawnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO;
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h. spetnienie obowigzkdw podatkowych oraz rachunkowosci na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢) RODO;
i. spetnienie obowigzkéw BHP na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO.
Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepisow
prawa naktadajgcych na Administratora obowigzek przechowywania danych na
potrzeby archiwizacji, podatkowe, ksiegowe, BHP, wynikajagce z przepisow
bezwzglednie obowigzujgcego prawa w tym prawa pracy, wynikajgce z przepisow
o dostepie do informacji niejawnych, atakze z uwagi na przedawnienie roszczen
w stosunku do Administratora.
Panstwa dane osobowe mogq by¢ udostepniane wiasciwym organom uprawnionym
na podstawie przepisOw prawa oraz w ramach udzielania informacji publicznej
w przypadku Panstwa udziatu w zamdwieniach publicznych, atakze podmiotom,
z ktérymi Administrator zawart umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacjg ustug na rzecz Administratora, w zakresie swoich obowigzkow
stuzbowych, na podstawie upowaznienia, np. kancelarii prawnej, dostawcom
oprogramowania, zewnetrznym audytorom, zleceniobiorcom $wiadczacym ustugi
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, atakze bankom, kurierom,
podmiotowi $wiadczgcemu ustugi pocztowe, ubezpieczycielom.

. Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani do

organizacji miedzynarodowej.

Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.
Posiadajaq Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo
do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych
— w przypadkach i na zasadach okreslonych w przepisach RODO.

Jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy
RODO przystuguje Panstwu jako Osobie, ktérej dane dotycza, prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego, ktorym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2.

19. Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym, a konsekwencjg ich nie podania bedzie
brak mozliwosci zrealizowania wspdtpracy z Administratorem.

20. Dzien zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego
www.imid.med.pl — 30.10.2025 (jes/i dotyczy)

W imieniu Zamawiajgcego

Zalaczniki:

hwn =

Formularz ofertowy;

Tabela Asortymentowo-Cenowa;
Opis przedmiotu zamowienia;
Wz0r umowy.



