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I.

I1.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Instytut Matki i Dziecka

ul. Kasprzaka 17a, 01-211 Warszawa

NIP 525-00-08-471, Regon 000288395
Adres strony internetowej: www.imid.med.pl

Godziny urzedowania Dziatu Zamdwien Publicznych: 8:00-15:00 od poniedziatku do

pigtku, 01-217 Warszawa, ul. Kasprzaka 17a, budynek A, pok. 342.
tel. (22) 32 77 240

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zamdwienia na ustugi spoteczne
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien
Publicznych zwanej dalej ,ustawg Pzp” (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) o wartosci
szacunkowej zamdwienia nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 750 000 euro. W pozostatym zakresie majg zastosowanie regulacje zawarte w

niniejszym ogtoszeniu.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

2.

2.

3.

o

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla
Instytutu Matki i Dziecka, zlokalizowanego przy ulicy Kasprzaka 17a w
Warszawie. Zamowienie podzielone jest na 2 czesci:

1) Ustugi pocztowe (cze$¢ nr 1) Swiadczone w obrocie krajowym i zagranicznym,
polegajgce na przyjmowaniu (odbidér z siedziby nadawcy), przemieszczaniu i

doreczaniu przesytek listowych i paczek pocztowych, oraz ich ewentualne zwroty.

2) Ustugi kurierskie (czeS¢ nr 2) $wiadczone w obrocie krajowym i zagranicznym,
polegajagce na przyjmowaniu (odbidér z siedziby nadawcy), przemieszczaniu i
doreczaniu przesytek kurierskich (w tym zawierajgcych réwniez materiaty

biologiczne), oraz ich ewentualne zwroty.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zat. nr 2a do ogloszenia —
Opis przedmiotu zamodwienia i Zal. nr 2 do ogloszenia — Tabela
asortymentowo— cenowa.
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaC ustuge na zasadach i warunkach
opisanych we wzorze umowy stanowigcym Zat. nr 5 do ogtoszenia.
Wspdiny Stownik Zaméwien CPV:
64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie.
Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czeSciowych. Zamawiajgcy podzielit
przedmiot zamdwienia na 2 czesci. Oferte mozna skfadac w odniesieniu do
wszystkich czesci zamowienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Wykonawca moze powierzy¢  wykonanie czesci ustugi podwykonawcom. W
takim przypadku zobowigzany jest do: wykazania w formularzu ofertowym czesci
ustugi, ktoérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz do podania


http://www.imid.med.pl/
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-pocztowe-i-kurierskie-7880

nazw (firm) podwykonawcéw. W przypadku niewskazania czeSci ustugi, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i firm podwykonawcéw,
przyjmuje sie, iz przedmiot ustugi zostanie w catosci wykonany samodzielnie przez
Wykonawce.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wynagrodzenia za

wykonanie ustugi.

IV. TERMIN WYKONANIA UStUGI I PLATNOSCI

1.

Termin realizacji ustugi:
Ustugi pocztowe (cze$¢ 1)- Okres 24 miesiecy od dnia zawarcia niniejszej
umowy lub do wyczerpania kwotowego.

Ustugi kurierskie (czes$¢ 2)- Okres 24 miesiecy od dnia 01 marca 2020 r. do dnia
28 lutego 2022 r. lub do wyczerpania kwotowego.

Termin ptatnosci:

Ptatnosc¢ zostanie dokonana w terminie 30 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu w oparciu o przestanki, o ktérych mowa art. 24 ust. 1 pkt
12-23 ustawy Pzp,

2) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace: kompetencji lub uprawnien
do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci zawodowej — Wykonawca wykaze sie
posiadaniem aktualnego odpisu z rejestru operatoréow pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z p6zn.zm.) w
zakresie obrotu krajowego.

2. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku

wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia albo reprezentanta w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty.

W przypadku wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
warunki okreslone w pkt 2 musi spetni¢ wykonawca, ktéry bedzie realizowat ustugi
wymagajace wpisu do Rejestru Operatoréw Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcéw ktorzy:

1) Nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w pkt 1 ppkt 2).

2) Nie wykazali, Ze nie zachodzg wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1
pkt 12-23 ustawy.



VI.

1.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE WARUNKOW UDZIAtU
W POSTEPOWANIU, BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreSlonych
w Rozdziale V oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, wykonawcy muszg
ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce osSwiadczenia i dokumenty:

1.1. Aktualne na dzien skiladania ofert o$wiadczenia w zakresie wskazanym
w Zafgczniku nr 3 i 4 do Ogloszenia o zamoéwieniu. Informacje zawarte
w oSwiadczeniach bedg stanowi¢ potwierdzenie, Zze wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu

1.2. Dokument potwierdzajacy, ze wykonawca wpisany jest do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018
r. poz. 2188 z pdzn.zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia kopie

dokumentow dotyczagcych wykonawcdw mogg by¢é poswiadczone za zgodnosc

z oryginatem przez wykonawce albo wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie

0 udzielenie zamowienia publicznego — odpowiednio, w zakresie dokumentéw, ktore

kazdego z nich dotycza.

Oswiadczenia dotyczace wykonawcy/wykonawcow wystepujgcych wspdlinie sktadane s
w kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca lub
wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie
dokumentoéw, ktére kazdego z nich dotycza.

W przypadku potwierdzenia dokumentdéw za zgodnos¢ z oryginatem, na dokumentach
tych muszg sie znalez¢ podpisy wykonawcy lub klauzula ,za zgodnoS¢ z oryginatem”.

W przypadku dokumentdéw wielostronicowych, nalezy poswiadczyé za zgodnos$é
z oryginatem kazdg strone dokumentu, ewentualnie po$wiadczenie moze znalez¢ sie na
jednej ze stron wraz z informacjg o liczbie poswiadczanych stron.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, do uzupetnienia
W wyznaczonym terminie, wymaganych o$wiadczen i dokumentéw. Brak uzupetnienia
wymaganych o$wiadczen i dokumentdw wymaganych przez Zamawiajgcego
w wyznaczonym terminie skutkowato bedzie odrzuceniem oferty.

VII. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA _SIE

ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI A TAKZE WSKAZANIE
OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz

Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty
i umowy.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwaé sie
numerem sprawy okreslonym w ogtoszeniu.



3. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie :

a) za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn.zm.),

b) osobiscie,
c) za posrednictwem postanca,

d) przy uzyciu Srodkdow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca

2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 123).

4. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce pisemnie winny by¢ sktadane na adres: 01-217 Warszawa, ul. Kasprzaka

17a, Dziat Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia, bud. A.

5. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce  drogg  elektroniczng  winny  byé  kierowane na  adres:
magdalena.blonska@imid.med.pl

6. Wszelkie zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie
elektronicznej wymagajg na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania.

7. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia.

Przez wyjasnienie tresci ogtoszenia nalezy rozumie¢ wyjasnienie zapisow w ogtoszeniu,
ktore sg dla Wykonawcy niezrozumiate. ProSba o wprowadzenie, zmiane, wykreslenie
okreslonych tresci z ogtoszenia nie jest prosbg o wyjasnienie treSci ogtoszenia
i Zamawiajacy nie bedzie odpowiadat na tak postawione pytania.

8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynie po uptywie
terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy
moze udzielic wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajgcy
zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktdrej udostepniono ogtoszenie.

9. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktédrym mowa w rozdz. VII. 7 niniejszego ogtoszenia.

10.W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego ogtoszenia, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajgcego
pozniejsze oSwiadczenie Zamawiajgcego.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie dokfadnie z informacjami zawartymi
W niniejszym ogtoszeniu i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreSlonymi
w tym dokumencie.
2. Oferta musi zawierac nastepujgce oSwiadczenia i dokumenty:
1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zat. nr 1 do ogloszenia;



2) tabele asortymentowo-cenowg - Zat. Nr 2 do ogtoszenia;

3) opis przedmiotu zamdwienia — Zat. Nr 2a do ogtoszenia;

4) o$wiadczenia w zakresie wskazanym w Zat. nr 3 i 4 do ogloszenia;

5) dokumenty wymienione w rozdz. V niniejszego ogtoszenia;

6) petnomocnictwo lub inny dokument okreSlajagcy zakres umocowania do
reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik lub przedstawiciel
Wykonawcy.

7)W przypadku wspdlnego ubiegania sie Wykonawcow o udzielenie zamdwienia
publicznego, do oferty nalezy dotgczy¢ dokument ustanawiajgcy petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego — zgodnie
z art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.

3. Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedng oferte, zawierajacg jedna, jednoznacznie
opisang propozycje.

Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez

danego Wykonawce.

4. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia.

5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
niezaleznie od wynikow postepowania.

7. Zamawiajacy wymaga, aby kazda zapisana strona oferty byla ponumerowana
kolejnymi numerami, a cata oferta wraz z zatgcznikami byta w trwaty sposéb ze sobg
potaczona (np. zbindowana, zszyta uniemozliwiajgc jej samoistng dekompletacje), oraz
zawierafa spis tresci.

8. Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢
parafowane wtasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert. Zmiana oferty moze by¢ dokonana poprzez wycofanie ztozonej
oferty i ztozenie nowej lub przez ztozenie odrebnego o$wiadczenia, zmieniajgcego tresé
ztozonej oferty, przy czym to oSwiadczenie powinno by¢ ztozone w taki sam sposob jak
oferta, dodatkowo z okresleniem ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”.

10. Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert winien w sposdb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore
sposrdd zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz
wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

11.Informacje te nalezy umiesScic w osobnej, wewnetrznej kopercie, odrebnie od
pozostatych informacji zawartych w ofercie i oznaczy¢ klauzula ,TAJEMNICA

PRZEDSIEBIORSTWA”".

12. Nie mozna zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

13.Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w zamknietej kopercie, w siedzibie
Zamawiajgcego i oznakowaé w nastepujacy sposob:



Przetarg znak: A/ZP/SZP/US.261-4/19

Oferta na: Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Instytutu Matki i Dziecka

Nie otwierac przed: ........cccceveeuenenee. (podac date i godzine otwarcia ofert)
i opatrzy¢ nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

. Oferte, opisang w sposdb okreSlony w dziale VII pkt 6 nalezy ztozy¢ w siedzibie

Zamawiajgcego - Instytucie Matki i Dziecka, Dziat Zamoéwien Publicznych
i Zaopatrzenia, 01-211 Warszawa, ul. Kasprzaka 17a, budynek A, pokéj nr 342 — (III
p.) do dnia 25 listopada 2019 r., do godziny 9:00 i zaadresowac¢ zgodnie z opisem
przedstawionym w rozdziale VII ogtoszenia.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowag
czy kurierska.

. Oferta ztozona po terminie wskazanym w rozdz. VIII niniejszego ogtoszenia zostanie

zwrocona Wykonawcy.

4. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego — Instytucie Matki i Dziecka, Dziat
Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia, 01-211 Warszawa, ul. Kasprzaka 17a, budynek
A, pokoj nr 342 — (111 p.), w dniu 25 listopada 2019 r. o godzinie 9:30.

5. Otwarcie ofert jest jawne.

6. Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnosScig rejestracji ich wptyniecia do
Zamawiajgcego.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cena oferty okre$lona w formularzu ofertowym (Zat. Nr 1 do ogtoszenia), powinna
by¢ podana do dwdch miejsc po przecinku i musi zawiera wszystkie koszty niezbedne
do wykonania zamoéwienia.

2. Waluta ceny ofertowej — PLN

3. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

4. tgczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg ustugi zgodnie z ogtoszeniem oraz wzorem umowy stanowigcym Zat. nr 5
do ogloszenia.

5. Cena ofertowa nie moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy z zastrzezeniem
dopuszczalnych zmian umowy okresSlonych w Zat. nr 5 do ogtoszenia.

6. Ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku

(zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé, powyzej i rdwne 5 nalezy
zaokragli¢ w gore).



XII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG
TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie.

LP. KRYTERIUM RANGA

1. Cena oferty brutto 100%

RAZEM 100%

2. Sposob obliczania wartosci punktowej kryterium:
1. Wartos¢ punktowa ceny (kryterium 1) jest wyliczana wg wzoru:

Cmin
Wartosc¢ punktowa ceny oferty brutto = ------ x 100 xR
Ch
Cmin - najnizsza zaoferowana cena brutto
Cn - cena brutto zaoferowana w ofercie badanej

R - ranga

3. Ocena koncowa oferty:
Jest to ilos¢ punktdw uzyskanych za kryterium wymienione w p. 1.
Oferta z najnizszg ceng uzyska w sumie najwyzszg liczbe punktow: 100 pkt.

4. Punktacja przyznawana ofertom w wskazanym kryterium bedzie liczona
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktdw wyznaczy
najkorzystniejszg oferte.

5. Zamawiajagcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp, oraz w SIWZ i zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

6. Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg cena,
a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie 5 dni ofert dodatkowych (art. 91 ust. 4
ustawy Pzp).

7. Wykonawca, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

8. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej.

XIII.INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY

1. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac¢ ze
sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentdéw zatgczonych do oferty.

2. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego, stanowigcego Zat. nr 5 do
ogtoszenia.

3. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.




4. W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny.

XIV. OBOWIAZKI WYKONAWCY PO ZAWARCIU UMOWY

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

1. Przyjecie, przemieszczenie (przetransportowanie do adresata) oraz dostarczenie
odpowiednio opakowanych i oznaczonych przez Zamawiajgcego przesytek, wraz
z pokryciem kosztow transportu i innych optat oraz ryzykiem zwigzanym
Z ustuga.

2. Wykonawca jest zobowigzany do odbioru (wiasnym transportem i na swdj koszt)
przesytek bedacych przedmiotem ustugi z:

Kancelaria w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie, ul. Kasprzaka 173, 01-211
Warszawa.

3. Odbidr przesytek pocztowych przez Wykonawce od Zamawiajgcego bedzie sie odbywat
codziennie w dni robocze (tj. od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy) w godzinach 12:00-14:00. Miejscem odbioru korespondencji jest
Kancelaria w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie, ul. Kasprzaka 17a, 01-211
Warszawa.

4. Wykonawca jest zobowigzany do odbioru przesytek kurierskich od Zamawiajgcego
tego samego dnia, w ktérym otrzymat zlecenie, z miejsc wskazanych przez osoby
skfadajgce zlecenie. Odbior przesytek kurierskich od Zamawiajgcego odbywac

sie bedzie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:35 z wytgczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy.

XV. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy prowadzgc postepowanie zastosuje odpowiednio:

1) w trakcie badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze Zzada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert - poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji  rachunkowych

dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z IWZ, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

2) razgco niskiej ceny lub kosztu lub ich czesci sktadowych — art. 90 ustawy Pzp;

3) odrzucenia oferty — art. 89 ustawy Pzp;

4) informacji o wyniku postepowania — art. 92 ustawy Pzp,;

5) zawarcia umowy — art. 94 ustawy Pzp;

6) uniewaznienia postepowania - art. 93 ustawy Pzp.

2. Uwaga - Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac, ze Wykonawca
nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdéw technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze miec
negatywny wplyw na realizacje zamodwienia.




3. Jezeli Wykonawca, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze zbadac, czy nie
podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca,
ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

4. Zamawiajgcy przewiduje, ze w przypadku gdy w niniejszym postepowaniu nie wptyneta
zadna oferta lub wszystkie oferty zostaly odrzucone lub wszyscy Wykonawcy zostali
wykluczeni z postepowania Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki
zgodnie z art. 66 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

XVI. KLAUZULA INFORMACYJINA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1)administratorem danych o0séb fizycznych Wykonawcy jest Instytut Matki
i Dziecka, reprezentowany przez Dyrektora Instytutu, ul. Kasprzaka 17a, 01-211
Warszawa, adres strony internetowej: www.imid.med.pl;

2) w Instytucie Matki i Dziecka wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, ktdry

realizuje nadzor nad przestrzeganiem przepisdbw o ochronie danych osobowych,
kontakt w siedzibie Administratora Danych, adres poczty elektronicznej
iod@imid.med.pl, telefon 22 32 77 394;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego /dane
identyfikujgce postepowanie, np. nazwa, numer; prowadzonym na podstawie art.
1380 ustawy Pzp, znak: A/ZP/SZP/US.261-4/19 Swiadczenie ustug
pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Instytutu Matki i Dziecka.

3)odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

4)Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy;

5)obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

6)w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7)posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
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b)

C)

d)

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych!;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO?;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

8)nie przystuguje Pani/Panu:

a)
b)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktébrym mowa w art. 20
RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Ogtoszenie wraz z zatgcznikami sporzadzita:
Komisja Przetargowa

Zataczniki do ogtoszenia:

Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.
Zat.

nr 1 — Formularz ofertowy

nr2-—

Tabela asortymentowo — cenowa

nr 2a — Opis przedmiotu zamdwienia

nr3-—
nr4 -
nr5-

Oswiadczenie
Oswiadczenie
Wzbr umowy

nr 6 — zatacznik do umowy - umowa powierzenia

! Wyjasénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.
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